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%% FM . BORANG TEMPAHAN MAKMAL
m v DAN PINJAMAN PERALATAN
JANGKA PENDEK/PANJANG
MAKMAL AKADEMIK (MPG)

PUSAT PENGAIJIAN SAINS PERUBATAN, UNIVERSITI SAINS MALAYSIA FORM OF LABORATORY RESERVATION AND
EQUIPMENT REQUEST FOR SHORT/LONG TERM

BAHAGIAN A: MAKLUMAT PEMOHON (DETAILS OF APPLICANT)
1. Nama (Name): 2. Jabatan/Unit (Department/Unit):

3. No. Staf /No. Matrik (Staff No./Matric No.): 4. No. HP (Phone No.):

BAHAGIAN B: MAKLUMAT AKTIVITI (DETAIL OF ACTIVITY)

5. Aktiviti (Activity): |:| Pengajaran (Teaching) |:| Peperiksaan (Exam) |:| Penyelidikan (Research)
|:| Bengkel/Seminar |:| Lain-lain (Others)
(Workshop/Seminar) Sila nyatakan (Please Specify):

6. Nama Aktiviti (Activity Name):

7. Tarikh & Hari Aktiviti (Date & Day of Activity): 8. Masa (Time):
BAHAGIAN C: PERMOHONAN TEMPAHAN MAKMAL (LABORATORY RESERVATION)
9. Adakah anda mahu menggunakan makmal? |:| Ya (Yes) |:|Tidak (No)

(Do you want to use the lab?)
10. Jika Ya, sila tandakan seperti berikut: [mpG1 [JmpG2 [JwmpG3

(If yes, please tick) (92’ x 70’) Max. 90 pax (92’ x 70’) Max. 90 pax (60" x 70’) Max. 60 pax

BAHAGIAN D: PERMOHONAN PINJAMAN PERALATAN (EQUIPMENT REQUEST )
11. Adakah anda mahu meminjam peralatan? |:| Ya (Yes) |:| Tidak (No) Jika Ya, sila isi maklumat berikut:

(Do you want to borrow equipment(s)?, If yes please fill up as below:)

12. Lokasi Peralatan Dibawa (Location of Equipment Brought):

13. Tarikh Diperlukan: / / sehingga (until) / / 14. Tempoh Pinjaman: ( ) Hari (Days)
(Date needed) (Borrowed Period)
15. Tarikh & Masa Dijangka Ambil (Expected Date & Collection Time): 16. Tarikh Dijangka Pulang (Expected Return Date):

BAHAGIAN C: MAKLUMAT PERALATAN (DETAIL OF EQUIPMENT) ‘ UNTUK KEGUNAAN PEJABAT (FOR OFFICE USE)

Bil. 17. Nama Alat 18. Kuantiti Dipohon Kuantiti Dibekalkan Catatan
(No.) (Name of Equipment) (Quantity Request) (Quantity Provided) (Note)
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19. PEMOHON (APPLICANT) DISOKONG KETUA JABATAN/WAKIL JABATAN UNTUK KEGUNAAN PEJABAT (FOR OFFICE USE)
(Approval from Head of Dept./Representative) Terima Borang Permohonan (Received Application Form)

Nama & T/tgn (Name & Signature): Nama, T/tgn & Cop (Name, Signature & Stamp): Nama & T/tgn (Name & Signature):

Tarikh (Date): Tarikh (Date): Tarikh (Date):

BAHAGIAN D: PERAKUAN (DECLARATION)

Dengan ini, saya akan mematuhi syarat-syarat seperti berikut (I hereby comply with the following terms)
1. Bertanggungjawab sepenuhnya terhadap keselamatan peralatan yang dibawa keluar (Fully responsible for the safety of the equipment(s) carried out)

2. Melaporkan secara bertulis kerosakan/kehilangan peralatan kepada pegawai bertanggungjawab (Writing a report of damage / loss of equipment(s)
to MPG’s staff)

3. Memulangkan kembali peralatan dalam tempoh yang ditetapkan (Returning the equipment within the prescribed period)
4. Mengganti semula peralatan yang dibawa keluar sekiranya berlaku kerosakan/kehilangan (Replacing the equipment(s) if damage / loss)

5. Bertanggungjawab sepenuhnya terhadap barang/peralatan luar yang ditinggalkan semalaman atau lebih di makmal MPG (Responsible for any
external items/equipments left overnight or more at the MPG Laboratory)

BAHAGIAN E: PENGESAHAN PINJAMAN PERALATAN

20. Saya bersetuju dengan perkara di Bahagian D dan telah UNTUK KEGUNAAN PEJABAT (FOR OFFICE USE)
menerima peralatan tersebut (I agree with Part D and have | pengesahan Pengeluaran Peralatan (Confirmation of Equipment(s) Issuance
received the equipment(s)): to Applicant):
Nama & T/tgn (Name & Signature): Nama & T/tgn (Name & Signature):
Tarikh (Date): Masa (Time): Tarikh (Date):
BAHAGIAN F: PENGESAHAN PULANGAN PERALATAN
21. Saya telah memulangkan peralatan seperti berikut (I have UNTUK KEGUNAAN PEJABAT (FOR OFFICE USE)
returned the equipment(s)): Pengesahan Penerimaan Peralatan (Confirmation of Received Equipment(s)
from Applicant):
Nama & T/tgn (Name & Signature): Nama & T/tgn (Name & Signature):
Tarikh (Date): Masa (Time): Tarikh (Date):

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT (FOR OFFICE USE)
Catatan: Peralatan yang dipulangkan berada dalam keadaan (The condition of returned equipment(s)):

Baik Rosak/Pecah Hilang
(Good) (Damaged/Broken) (Lost)

Nota (Note):

PERHATIAN (ATTENTION):

1. Borang hendaklah diisi dengan dua (2) salinan, iaitu salinan MPG dan salinan Jabatan
(Please fill up the form with two (2) copies)

2. Borang hendaklah dihantar sekurang-kurangnya tiga (3) hari bekerja sebelum tarikh aktiviti
(Form must be submitted at least three (3) working days prior to the date of activity)

Kemaskini:
Pertama: Julai 2007
Kedua: Ogos 2019
Ketiga: Mac 2023



